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	EVRAK KAYIT İŞLEMLERİ.İŞ AKIŞ ŞEMASI
	



Kamu Kurum ve Kuruluşları ile  gerçek ve tüzel kişilerden meslek yüksekokulu adına gelen evrakların teslim alınması 

	SORUMLULAR
	İŞ AKIŞI
	FAALİYET/AÇIKLAMA
	DOKÜMAN / KAYIT

	Evrak Kayıt 
	
	5070 Sayılı Elektronik İmza Kanunu, Elektronik İmza Kanununun Uygulamasına ilişkin usul ve esaslar hakkında yönetmelik
	ÜBYS 

	Evrak Kayıt 
	Gelen evrağın ilgili mevzuat kapsamında doğrulanması ve uygunluğunun kontrolü
Dilekçe, Resmi Yazı

	
	ÜBYS

	Evrak Kayıt
	EVET
HAYIR
Uygun mu ?

	
	ÜBYS

	Evrak Kayıt
	Yazının gönderen kurum veya kişiye iade edilmesi.

	
	ÜBYS

	Evrak Kayıt
	Evrağın ÜBYS’ye kayıt işleminin yapılması

	
	ÜBYS

	Evrak Kayıt
	
Evrağın ilgili birimlere  ve müdürlük makamına havalesinin yapılması.


	
	ÜBYS
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